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A) ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI SI BIBLIOGRAFIA

Pentru functia de Inspector, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului
cadastru - patrimoniu, din aparatul de specialitate al primarului comunei Viziru, judetul Braila

A. Administrarea domeniului public si privat al comunei :

v’ Pistreazi si actualizeaza inventarul domeniului public §i privat al comunei;
v organizeaza potrivit legii. licitatiile publice in vederea concesionarii imobilelor din domeniul public si
privat al comunei, pentru executarea de constructii:
v asigurd incheierea contractelor pentru imobilele concesionate §i {ine evidenia acestora intr-un registru
special;
v organizeaza potrivit legii, licitatiile publice in vederea inchirierii spatiilor comerciale din domeniul
public si privat al comunei:
v asigurd incheierea contractelor pentru inchirierea spatiilor comerciale si tine eviden{a acestora intr-un
registru special;
v/ urmdreste utilizarea rationala si conservarea domeniului public, inclusiv a dotarilor tehnico-edilitare si
de circulatie. potrivit destinatiei lor stabilite prin documentatiile de urbanism §i amenajarea teritoriului:
v" intocmeste si realizeaza procedurile, in vederea vanzarii de imobile din domeniul privat al comunei: {ine
evidenta ofertelor de licitatii intr-un registru special:
v elibereaza adeverinte privind destinatia unor imobile si {ine evident{a acestora intr-un registru special:
v identificd terenuri in vederea construirii de imobile §i face demersurile necesare pentru atribuirea
acestora, conform legislatiei in domeniu;
v intocmeste rapoarte si referate de specialitate referitoare la propuncrile privind problemele de
administrare a domeniului public si privat al comunei, ce vor fi supuse aprobarii consiliului local.
v’ tine evidenta terenurilor §i spatiilor proprietate a statului ce sunt administrate de Primarie;

B) Cadastru:
v’ raspunde de registrul cadastral si de evidentele cadastrale:
v participd la actiunca de delimitare a teritoriului administrativ al comunei $i asigurd conservarea
punctelor de hotar materializate prin borne;
v' intocmeste p-v de punere in posesie:
v constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public si privat al autoritatii;
v' furnizeaza date pentru completarea si {inerea la zi a registrului agricol:
v' face propuneri si demersurile necesare privind trecerea terenurilor din proprietatea statului in
domeniul privat al comunei, precum si al persoanelor fizice:
v" solutioneaza cererile persoanelor fizice si juridice privind proprictatea tabulara din cartea funciara, in
conformitate cu legislatia in domeniu (elibereaza adeverinte si dovezi):
v" conduce evidenta pasunilor de pe teritoriul administrativ al comunei;
v intocmeste rapoartele de specialitate referitoare la propunerile privind problemele de fond funciar, ce
vor fi supuse aprobarii consiliului local:
v poarta corespondenta cu Institutia Prefectuiui Judetului Braila. Judecatoria Braila. Tribunalul Braila,
etc.;
v" colaboreaza si este indrumat tehnic i metodologic de Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Directia Agricola pentru Dezvoltare Rurala si Directia Judeteana de Statistica.

C) Urbanism :

Verifica documentatiile depuse in vederea obtinerii Autorizatiilor de constructie sau Autorizatiilor de
demolare (AC/AD) si intocmeste AC/AD in conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991 republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia si a documentatiilor
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de urbanism si amenajarea teritoriului, avizate si aprobate potrivit Legii:

Asigura asistenta de specialitate in domeniu si in relatia cu publicul. faza premergatoare autorizarii:
Calculeaza taxa de autorizare pentru cererile depuse:

Intocmeste si tine evidenta AC/AD depuse:

Intocmeste si tine evidenta controalelor efectuate in teren. conform programului de control stabilit:

Urmareste in teritoriu respectarea AC/AD emise si sesizeaza conducerea primariei asupra cazurilor de
incalcare a acestora, in vederea stabilirii amenzilor;

Verifica in teritoriu aparitia unor constructii neautorizate si sesizeaza conducerea primariei:

Intocmeste note de constatare cuprivire la incalcarea regulamentului de urbanism si le inainteza
conducerii primarii in vederea stabilirii masurilor legale:

Urmareste modul de indeplinire a masurilor impuse prin procesul verbal de constatare a contraventiei in
urma controlului efectuat de organele din domeniu:

Urmareste comunicarile de incepere a lucrarilor pentru AC/AD emise;

Participa la receptia lucrarilor executate, in baza solicitarilor;

Aduce la cunostinta beneficiarului lucrarii autorizate, taxa de regularizare a autorizatiei:

Duce la indeplinire dispozitiile primarului:

Informeaza permanent asupra masurilor luate in domeniul sau de activitate;

Afiscaza la loc vizibil lista cu AC/AD eliberate:

Elibereaza .la cerere. adeverinte privind existenta constructiilor cu sau fara autorizatie de construire:
Elibereaza Certificate cu privire la edificarea constructiilor;

Verifica completarea,validarea si actualizarea elementelor de nomenclatura stradala in RENNS:
Elibereaza certificatul de calitate pentru constructii;

Transmite lunar catre 1.J.C. situatia autorizatiilor eliberate:

Transmite datele solicitate de Institutul National de Statistica;

Emite si tine evidenta autorizatiilor privind lucrarile de racorduri si bransamente la retelele publice de
apa.canalizare,gaze, energie electrica.telefonie. televiziune prin cablu:

Emite certificatele de urbanism si avizele conform Legii 50/1991, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare si a normelor de aplicare a acestora;

Pastreaza PUG,PUZ si PAT comunei Viziru si formuleaza propuneri privind reactualizarea acestora:

Prezinta corespondenta repartizata spre rezolvare. la secretariat, pentru scaderea ei din registrul general
de corespondenta:

Intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupa de expedierea acesteia:
Preda responsabilului cu arhiva institutiei documentele care trebuie pastrate;

Intocmeste rapoarte de specialitate si le inainteaza secretarului comunei Viziru. atunci cand in sedinta de
consiliu local este vizat sectorul sau de activitate:

Primeste cererile si documentele necesare in vederea emiterii autorizatiilor de functionare pentru
societatile comerciale ce isi desfasoara activitatea pe raza Comunei Viziru, Judetul Braila:
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Bibliografie/Tematica :

e Constitutia Romaniei, republicata;

e  Titlul I si Il — statutul Functionarilor publici - ale partii a Vl-a din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata. cu modificarile si completarile ulterioare. cu tlematica integrala:

e Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbatd, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare. cu tematica integrala:

e Legea nr. 213 din 17 noiembrie 1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia. cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica integrala:

e Legeanr. 7/1996 , a cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica integrala:

e Legeanr.287/2009, privind Codul Civil. republicata. cu modificarile si completarile ulterioare (art.555-
art.630 . art.858-915) cu tematica Titlul Il Proprietatea privata (art.555-art.630) , Titlul VI Proprictatea
publica (art.858-915):

e Legea nr. 18/1991, a fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. cu
tematica integrala:

e Legeanr, 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu tematica integrala;

e Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul. cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica integrala:

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate
republicarile, modificirile §i completirile intervenite pina la data depunerii dosarelor de concurs.
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